[image: image1.png]Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020




[image: image2.png]Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

URZAD MARSZAtKOWSKI
WOJEWODZTWA POMORSKIEGO

Unia Europejska

Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

* ¥ %

* 4k

* % %







Łeba, 12.12.2016r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

Nr 01/12/2016
Usługa zarządzania projektem pn. KOMPLEKSOWA TERMOMODERNIZACJA BUDYNKU KOŚCIOŁA ŚW. JAKUBA APOSTOŁA ZLOKALIZOWANEGO PRZY ALEI JAKUBA APOSTOŁA W ŁEBIE
I. ZAMAWIAJĄCY

Rzymskokatolicka Parafia p.w. św. Jakuba Apostoła w Łebie

Aleja św. Jakuba 25

84-360 Łeba
II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA
Postępowanie o udzielenie zamówienia w oparciu o zasadę konkurencyjności określoną                  w „Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020” Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju. Postępowanie nie jest prowadzone   w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych.
III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia jest: wykonanie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego usługi zarządzania projektem pn. KOMPLEKSOWA TERMOMODERNIZACJA BUDYNKU KOŚCIOŁA ŚW. JAKUBA APOSTOŁA ZLOKALIZOWANEGO PRZY ALEI JAKUBA APOSTOŁA W ŁEBIE”, współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020, Oś priorytetowa 10. Energia, Działanie 10.02. Efektywność energetyczna, Poddziałanie 10.02.01. Efektywność energetyczna - wsparcie dotacyjne.
2. Przedmiot zamówienia wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):

79421000-1 - usługi zarządzania projektem inne niż w zakresie robót budowlanych;

79342200-5- usługi w zakresie promocji.

IV. ZAKRES USŁUGI
Wykonawca odpowiadać będzie za prawidłowy przebieg realizacji projektu zgodnie                         z zaakceptowanym wnioskiem o dofinansowanie. Obejmie on nadzór operacyjny                               i merytoryczny w zakresie przygotowania postępowania dotyczącego wyboru głównego wykonawcy inwestycji. Jego zadaniem będzie przeprowadzenie projektu w zakładanym zakresie w określonych ramach czasowych. W szczególności Wykonawca będzie zobowiązany do:

a) doradztwa w zakresie przygotowania i opracowania dokumentacji wyboru wykonawców, w tym projektów umów z wykonawcami;

b) bieżącej weryfikacji realizacji projektu, zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym;
c) zapewnienia kontroli nad przebiegiem inwestycji;
d) podejmowania działań umożliwiających Zamawiającemu osiągnięcie zaplanowanych wskaźników produktu i rezultatu oraz działań polegających na monitoringu tych wskaźników,

e) powiadamiania o zagrożeniach i ryzykach oraz możliwościach ich zapobiegania                             i niwelowania,

f) komunikowania oraz zapewniania ścisłej współpracy pomiędzy osobami i podmiotami zaangażowanymi w projekt, Wykonawcami oraz Instytucją Zarządzającą, w tym przekazywania Zamawiającemu wszystkich dokumentów i informacji związanych z realizacją Projektu, których uprawnione do tego instytucje zażądają w czasie realizowania Projektu,

g) okresowego oraz końcowego raportowania i rozliczenia projektu, na zasadach określonych w umowie o dofinansowanie do dnia formalnego zakończenia realizacji projektu. 

h) organizacji prowadzeniu promocji projektu, zgodnie ze standardami określonymi                        w umowie o dofinansowanie, w szczególności: oznakowanie dokumentacji i materiałów informacyjnych i promocyjnych obowiązkowym zestawem logotypów oraz informacją                           o współfinansowaniu projektu z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020.
i) obsługi systemu SL2014;

j) podejmowania wszelkich innych czynności, których wykonanie jest niezbędne dla prawidłowej realizacji projektu.
V. ZAKRES INWESTYCJI
1. Zarządzanie projektem realizowane będzie w ramach projektu obejmującego zakresem:
a) wykonanie kompleksowej dokumentacji technicznej architektoniczno - budowlano - wykonawczej inwestycji
b) wykonanie kompletnej izolacji termicznej ścian zewnętrznych kościoła,

c) wykonanie kompletnej izolacji termicznej dachu budynku kościoła z uwzględnieniem montażu świetlika dachowego w centralnej części kościoła,

d) wykonanie demontażu i ponownego montażu ,,ciepłego montażu" stolarki okiennej                i drzwiowej,

e) wykonanie kompletnej instalacji centralnego ogrzewania w budynku kościoła,

f) wykonanie kompletnej posadzki kościoła,

g) wykonanie kompletnej instalacji fotowoltaicznej o mocy do 40 kWp,

h) wykonanie kompletnej instalacji pomp ciepła typu powietrze - woda z podłączeniem do istniejącego układu grzewczego i systemu generatora energii PV, 

i) wykonanie systemu sterowania pomp ciepła i układu ogniw fotowoltaicznych                       w układzie on-grid,

VI. OFERTY CZĘŚCIOWE  

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

VII. OFERTY WARIANTOWE

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

VIII. TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI ZAMÓWIENIA

1. Usługa zarządzania projektem realizowana będzie w terminie zgodnym z okresem realizacji projektu, tj. od dnia podpisania umowy do 31.10.2017 roku, z zastrzeżeniem, że obowiązkiem Wykonawcy będzie doprowadzenie do całkowitego zamknięcia i rozliczenia projektu.
2. Termin realizacji zamówienia mogą ulec zmianie, w zależności od wystąpienia okoliczności, których nie można było przewidzieć w dniu zawarcia umowy.
3. Inwestycja realizowana będzie w lokalizacji: Rzymskokatolicka Parafia p.w. św. Jakuba Apostoła w Łebie, Aleja św. Jakuba 25, 84-360 Łeba.

4. Wykonawca zobowiązany będzie do realizacji usługi w lokalizacji inwestycji w terminach ustalonych z Zamawiającym. 
IX. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIENIA TYCH WARUNKÓW

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:
1.1 Posiadania wiedzy 
a) Zamawiający uzna warunek za spełniony jeżeli Wykonawca potwierdzi znajomość następujących wytycznych:

- Regionalny Program Operacyjny Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020 przyjęty uchwałą nr 196/20/15 ZWP z dnia 3 marca 2015 roku w związku z decyzją Komisji Europejskiej nr C(2015) 908 z dnia 12 lutego 2015 roku.

- Szczegółowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa

Pomorskiego na lata 2014-2020 przyjęty uchwałą nr 434/34/15 ZWP z dnia 21 maja 2015 roku ze zmianami. 

- Zasady wdrażania Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014- 2020;
- Wytyczne dotyczące kwalifikowalności wydatków w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020.

- Wytyczne dotyczące oceny oddziaływania na środowisko projektów dofinansowanych                 w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014 2020.

- Wytyczne w zakresie stosowania pomocy publicznej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020.

- System wskaźników w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020.

- Wytyczne dotyczące udzielania zamówień publicznych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020.

- Wytyczne w zakresie informacji i promocji projektów dofinansowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020.

- Wytyczne w zakresie zasad przechowywania i udostępniania dokumentów związanych                 z realizacją projektów dofinansowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020.
b) Ocena spełnienia kryterium odbędzie się na podstawie złożonego oświadczenia. Zamawiający zastrzega możliwość weryfikacji znajomości ww. wytycznych przed podpisaniem umowy na realizację usługi.   
1.2 Dysponowania odpowiednimi osobami zdolnymi do wykonania zamówienia
a) Zamawiający uzna warunek za spełniony jeżeli Wykonawca dysponuje:

- co najmniej jedną osobą – posiadającą minimum 5 letnie doświadczenie w zarządzaniu projektami współfinansowanymi przez Unię Europejską, na podstawie wykazu zrealizowanych usług w ciągu ostatnich 10 lat. Dotyczy projektów współfinansowanych w ramach krajowych i/lub regionalnych programów operacyjnych realizowanych w ramach perspektyw finansowych 2007-2013 i 2014-2020. 
Ocena spełnienia kryterium odbędzie się na podstawie złożonego oświadczenia. Zamawiający zastrzega weryfikację doświadczenia bezpośrednio u podmiotu, na rzecz którego usługi były wykonane.

X. WYKLUCZENIA Z UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

1. Z postępowania zostanie wykluczony Wykonawca, który jest powiązany osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. Poprzez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym  lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w jej imieniu czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy                             a Wykonawcą polegające na: 

- uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

- posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, 

-pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

- pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub                               w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.  

2. Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę: 

a) w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie                         w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. poz. 978, z późn. zm.) lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem Wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadłościowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, z późn. zm.); 

b) który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego uczciwość, w szczególności gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych środków dowodowych; 

c) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za wykroczenie przeciwko prawom pracownika lub wykroczenie przeciwko środowisku, jeżeli za jego popełnienie wymierzono karę aresztu, ograniczenia wolności lub karę grzywny nie niższą niż 3000 złotych;
d) wobec którego wydano ostateczną decyzję administracyjną o naruszeniu obowiązków wynikających z przepisów prawa pracy, prawa ochrony środowiska lub przepisów                             o zabezpieczeniu społecznym,  jeżeli wymierzono tą decyzją karę pieniężną nie niższą niż 3000 złotych;

e) który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych środków dowodowych, chyba że Wykonawca dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności.

2.2 Zamawiający wyklucza możliwość korzystania przez Wykonawcę z potencjału innych podmiotów, w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu.
Złożenie przez Wykonawcę fałszywych lub stwierdzających nieprawdę informacji (dokumentów, załączników, oświadczeń) mających wpływ lub mogące mieć wpływ na wynik prowadzonego postępowania, powoduje wykluczenie Wykonawcy z postępowania na każdym jego etapie

XI. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW

1. Wykonawca zobowiązany jest do przedłożenia następujących dokumentów:

a) Formularz ofertowy

b) Załącznik nr 1 do formularza ofertowego – Oświadczenie dotyczące znajomości wytycznych (według wzoru).  

c) Załącznik nr 2 do formularza ofertowego - Oświadczenie o dysponowaniu odpowiednimi osobami zdolnymi do wykonania zamówienia (według wzoru). 
e) Załącznik nr 3 do formularza ofertowego - Oświadczenie o niezaleganiu z opłacaniem podatków oraz opłacaniem składek ZUS (według wzoru). 
f) Załącznik nr 4 do formularza ofertowego - Oświadczenie o braku powiązań osobowych                   i kapitałowych (według wzoru).
h) Załącznik nr 5 do formularza ofertowego - Wzór umowy (według wzoru). Umowę należy zaparafować. 
i) Dokument rejestrowy wskazujący osobę/osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy. 

XII. ZGŁASZANIE PYTAŃ I WĄTPLIWOŚCI

1. Wszelkie pytania i wątpliwości dotyczące prowadzonego postępowania należy kierować na adres zamawiającego:

Rzymskokatolicka Parafia p.w. św. Jakuba Apostoła w Łebie

Aleja św. Jakuba 25

84-360 Łeba 
Tel: 694 485 400
E-mail: parafiajakuba@me.com
2. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego wpłynie do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa terminu składania ofert Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego wpłynie po upływie terminu, o którym mowa powyżej, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. Zamawiający zamieści wyjaśnienia na stronie internetowej, na której udostępniono zapytanie ofertowe. 

3. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść zapytania ofertowego. Dokonaną zmianę upublicznia się na stronie internetowej zamawiającego. 

XIII. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI

Osobą uprawnioną do kontaktów z Wykonawcami jest:

Ks. prob. Zenon Myszk, e-mail: parafiajakuba@me.com
XIV. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z terminem składania ofert.

XV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Przygotowanie oferty

a) Oferta musi obejmować całość zmówienia i musi być sporządzona zgodnie                             z wymogami zawartymi w zapytaniu ofertowym.
b) Do oferty winny być dołączone wszystkie dokumenty i oświadczenia wskazane w zapytaniu ofertowym, niezbędne do oceny kryterium oraz formularz oferty.
c) Oferta oraz załączniki do oferty muszą być sporządzone w języku polskim, pisemnie na papierze, muszą być podpisane przez Wykonawcę w taki sposób aby możliwe było odczytanie podpisu (podpis może być uzupełniony pieczątką).
d) Każda poprawka w ofercie musi być podpisana przez osobę/y/ podpisującą/e/ ofertę.
e) Upoważnienie do podpisywania oferty musi być załączone do oferty, o ile nie wynika z innych dokumentów dołączonych przez Wykonawcę.
f) Kopie wymaganych dokumentów, winny być poświadczone „za zgodność                               z oryginałem” przez upoważnionego/ych przedstawiciela/li Wykonawcy z datą poświadczenia.
g) Dokumenty muszą być złożone w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem  przez Wykonawcę lub osobę uprawnioną, opatrzone datą                  i czytelnym podpisem lub podpisem nieczytelnym opatrzonym imienną pieczątką, dopuszcza się złożenie powyższych dokumentów poświadczonych przez notariusza.
h) Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty i inne koszty ponosi Wykonawca
2. Opakowanie oferty

a) Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie. 

b)Koperta musi zostać opatrzona - imieniem i nazwiskiem (nazwą/firmą), dokładnym adresem (siedzibą) Wykonawcy. Dopuszcza się odcisk stempla lub podobnym napisem dostatecznie wyróżniającym ofertę spośród innej korespondencji wpływającej do Zamawiającego, oraz napisem: „Oferta w odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr 01/12/2016”
wzór przygotowania koperty:
	Nadawca:

…………………………

(nazwa i adres Wykonawcy/pieczęć)

Adresat:

Rzymskokatolicka Parafia p.w. św. Jakuba Apostoła w Łebie

Aleja św. Jakuba 25

84-360 Łeba 
OFERTA NA:

„Oferta w odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr 01/12/2016”




c) Zmiana i wycofanie

Wykonawca może zmienić lub wycofać złożoną ofertę pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub o wycofaniu oferty przed upływem terminu do składania ofert.Powiadomienie powinno być opatrzone nazwą przedmiotu zamówienia, opieczętowane i dostarczone w zamkniętej kopercie oznaczonej dodatkowo napisem „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”.

XVI. MIEJSCE I TERMIN SKAŁDANIA OFERT

1.Oferty należy złożyć (przesłać lub składać osobiście) w terminie do dnia 30.12.2016r. do godz.15.30, na adres Zamawiającego podany na stronie tytułowej niniejszej zapytania ofertowego. Decyduje data wpływu do Zamawiającego. Czas urzędowania: 8.00-15.30,                   w dniach od poniedziałku do piątku. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 
2. Otwarcie złożonych ofert nastąpi w dniu zakończenia naboru w siedzibie Zamawiającego (Aleja św. Jakuba 25, 84-360 Łeba), w dniu 30.12.2016 o godzinie 15:45.
XVII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY
1. Wykonawca nie może żądać podwyższenia  wynagrodzenia, w szczególności gdy  wykonywanie usługi ulegnie wydłużeniu.

2.Cena musi uwzględniać wszystkie wymagania zapytania ofertowego oraz obejmować wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia.

3.Cena musi być wyrażona w polskich złotych, liczbowo, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Cena musi zawierać należny podatek VAT. Prawidłowe ustalenie stawki należnego podatku VAT należy do obowiązków Wykonawcy, zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towarów i usług oraz o podatku akcyzowym. Zastosowanie przez Wykonawcę stawki podatku VAT od towarów i usług niezgodnej z obowiązującymi przepisami spowoduje odrzucenie oferty.
4.Wykonawca musi przewidzieć wszystkie okoliczności, które mogą wpłynąć na cenę zamówienia. W razie wątpliwości przyjmuje się, iż Wykonawca podejmuje się wszystkich czynności objętych przedmiotem niniejszego zamówienia.

XVIII. INFORMACJE DOTYCZĄCE WALUTY ROZLICZENIA MIĘDZY ZAMAWIAJĄCYM A WYKONAWCĄ 

Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą dokonywane będą w walucie polskiej,                  w złotych (PLN).

XIX. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY 

1. Zamawiający uzna oferty za spełniające wymagania i przyjmie je do szczegółowego rozpatrywania, jeżeli:

· oferta co do  treści spełnia wymagania określone w zapytaniu ofertowym;

· złożone oświadczenia są aktualne i podpisane przez osoby uprawnione;

· oferta została złożona w określonym przez Zamawiającego terminie;

2. Oferta nie spełniająca wymagań zostanie odrzucona.

3. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający stosować będzie następujące kryteria:
a) cena (waga 100%) 
Kryterium – „cena” – poszczególnym ofertom zostaną przyznane punkty za cenę w skali  1 - 100 obliczone według wzoru:

	         „Pc” :      Najniższa cena oferowana brutto za całość zamówienia  
                              Cena oferty badanej brutto za całość zamówienia

	x  100 pkt


Pc – ilość punktów przyznanych Wykonawcy dla kryterium „Cena”

Zamawiający zastosuje zaokrąglenie każdego wyniku do dwóch miejsc po przecinku.
4. Jeżeli w wyniku złożonych ofert okaże się, że nie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty o tym samym bilansie ceny                 i innego kryterium, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w określonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. 

6. Zamawiający poprawia w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie oraz omyłki rachunkowe. Wykonawca, który złożył ofertę zawierającą omyłki rachunkowe, zostanie poinformowany o ich poprawieniu i jeżeli w terminie trzech dni od daty otrzymania zawiadomienia nie zgodzi się na ich poprawienie, jego oferta zostanie odrzucona.

7. Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zwiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, zwraca się w formie pisemnej do Wykonawcy o udzielenie                         w określonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień we wskazanym przez Zamawiającego terminie lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz                       z dostarczonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia.

XX. FORMALNOŚCI JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE W CELU ZAWARCIA UMOWY 

1. Zamawiający może unieważnić postępowanie na każdym etapie i bez podania przyczyny. 

2. O unieważnieniu postępowania ofertowego Zamawiający zawiadomi równocześnie wszystkich Wykonawców, którzy:

a) ubiegali się o udzielenie zamówienia – w przypadku unieważnienia postępowania przed upływem terminu składania ofert;

b) złożyli oferty – w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert;

3. Zamawiający podpisze umowę z Wykonawcą, który przedłoży najkorzystniejszą ofertę z punktu widzenia kryteriów przyjętych w zapytaniu ofertowym, chyba że Zamawiający unieważni postępowanie.

4. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający jednocześnie zawiadamia Wykonawców,  którzy złożyli oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo adres zamieszkania  Wykonawcy, którego ofertę wybrano, 

b) Wykonawców, których oferty zostały odrzucone.

5. Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, przed podpisaniem umowy zobowiązany jest do złożenia informacji o osobach umocowanych do zawarcia umowy i okazania ich pełnomocnictwa, jeżeli taka konieczność zaistnieje.

6. Termin i miejsce podpisania umowy:

a) Wykonawca, którego oferta została wybrana jest zobowiązany do zawarcia umowy z Zamawiającym w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiającego lecz nie później niż w terminie 7 dni od wskazanego terminu pod rygorem nie zawarcia umowy. Odpowiednio stosuje się pkt poniżej;

b) jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

XXI. DODATKOWE POSTANOWIENIA

Postępowanie ofertowe nie podlega przepisom prawo zamówień publicznych i prowadzone jest na zasadach określonych przez Zamawiającego oraz przez wytyczne dotyczące realizacji projektów w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla Województwa Pomorskiego. 

Formularz ofertowy

Zamawiający:

Rzymskokatolicka Parafia p.w. św. Jakuba Apostoła w Łebie

Aleja św. Jakuba 25

84-360 Łeba

Wykonawca:

……………………………………


FORMULARZ OFERTOWY
1. Odpowiadając na ogłoszenie dotyczące wyboru Wykonawcy usługi zarządzania projektem pn. KOMPLEKSOWA TERMOMODERNIZACJA BUDYNKU KOŚCIOŁA ŚW. JAKUBA APOSTOŁA ZLOKALIZOWANEGO PRZY ALEI JAKUBA APOSTOŁA                    W ŁEBIE oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia za cenę:
	L.p.
	Zakres usługi
	Wartość w złotych netto
	VAT
	Wartość w złotych brutto

	1
	Usługa zarządzania projektem pn. KOMPLEKSOWA TERMOMODERNIZACJA BUDYNKU KOŚCIOŁA ŚW. JAKUBA APOSTOŁA ZLOKALIZOWANEGO PRZY ALEI JAKUBA APOSTOŁA W ŁEBIE
	
	
	

	Razem:
	
	
	

	Słownie wartość brutto: 
	


2. Jednocześnie oświadczamy, że:

· zapoznaliśmy się ze Zapytaniem ofertowym i uznajemy się za związanych określonymi w niej wymaganiami i  zasadami postępowania. Nie wnosimy zastrzeżeń do Zapytania ofertowego i przyjmujemy ją bez zastrzeżeń 

· uzyskaliśmy wszelkie niezbędne informacje do przygotowania oferty i wykonania zamówienia,

· załączony do Zapytania wzór umowy został przez nas zaakceptowany                                       i zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy                    w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

· uważamy się za związanych niniejszą ofertą przez 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert,

3. W przypadku udzielenia nam zamówienia zobowiązujemy się do zawarcia umowy                            w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego,

5. Oferta została złożona na …………………….. stronach 

6. Osoba wyznaczona do kontaktów z Zamawiającym: 

	Imię i nazwisko
	Numer telefonu
	Numer faksu
	E-mail

	
	
	
	


………………………………..     …………………       ………………………………………………………………………………..

         Miejscowość                               Data                                         Podpis osób uprawnionych do składania oświadczeń 
                                                                                                                                           woli w imieniu Wykonawcy
Pouczenie:

Art. 297 § 1Kodeks Karny: Kto, w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego (…) przedkłada podrobiony, przerobiony, poświadczający nieprawdę albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne oświadczenie dotyczące okoliczności o istotnym znaczeniu dla uzyskania (…) zamówienia, podlega karze pozbawienia wolności od 3 miesięcy do lat 5.

Załącznik nr 1 do formularza ofertowego – Oświadczenie dotyczące znajomości wytycznych

Zamawiający:

Rzymskokatolicka Parafia p.w. św. Jakuba Apostoła w Łebie

Aleja św. Jakuba 25

84-360 Łeba

Wykonawca:

……………………………………

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE ZNAJOMOŚCI WYTYCZNYCH
Potwierdzam znajomość następujących wytycznych:

- Regionalny Program Operacyjny Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020 przyjęty uchwałą nr 196/20/15 ZWP z dnia 3 marca 2015 roku w związku z decyzją Komisji Europejskiej nr C(2015) 908 z dnia 12 lutego 2015 roku.

- Szczegółowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa

Pomorskiego na lata 2014-2020 przyjęty uchwałą nr 434/34/15 ZWP z dnia 21 maja 2015 roku ze zmianami. 

- Zasady wdrażania Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014- 2020;

- Wytyczne dotyczące kwalifikowalności wydatków w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020.

- Wytyczne dotyczące oceny oddziaływania na środowisko projektów dofinansowanych                 w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014 2020.

- Wytyczne w zakresie stosowania pomocy publicznej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020.

- System wskaźników w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020.

- Wytyczne dotyczące udzielania zamówień publicznych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020.

- Wytyczne w zakresie informacji i promocji projektów dofinansowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020.

- Wytyczne w zakresie zasad przechowywania i udostępniania dokumentów związanych                  z realizacją projektów dofinansowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020.

………………………………..     …………………       ………………………………………………………………………………..

         Miejscowość                               Data                                         Podpis osób uprawnionych do składania oświadczeń 
                                                                                                                                           woli w imieniu Wykonawcy
Załącznik nr 2 do formularza ofertowego Oświadczenie o dysponowaniu odpowiednimi osobami zdolnymi do wykonania zamówienia

Zamawiający:

Rzymskokatolicka Parafia p.w. św. Jakuba Apostoła w Łebie

Aleja św. Jakuba 25

84-360 Łeba

Wykonawca:

……………………………………
OŚWIADCZENIE O DYSPONOWANIU ODPOWIEDNIMI OSOBAMI ZDOLNYMI                          DO WYKONANIA ZAMÓWIENIA

Oświadczam, że niżej wymienione osoby będą uczestniczyć w wykonywaniu przedmiotu zamówienia
:
Imię i nazwisko: ………………………………………………………………………………………..

	Lp.
	Nazwa Projektu
	Zamawiający/zleceniodawca
	Wartość usługi w PLN
	Okres realizacji
	Stanowisko/  przedmiot usługi

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	


………………………………..     …………………       ………………………………………………………………………………..

         Miejscowość                               Data                                         Podpis osób uprawnionych do składania oświadczeń 
                                                                                                                                           woli w imieniu Wykonawcy
Załącznik nr 3 do formularza ofertowego Oświadczenie o niezaleganiu z opłacaniem podatków oraz opłacaniem składek ZUS

Zamawiający:

Rzymskokatolicka Parafia p.w. św. Jakuba Apostoła w Łebie

Aleja św. Jakuba 25

84-360 Łeba

Wykonawca:

……………………………………
OŚWIADCZENIE

o braku zaległości podatkowych oraz zaległości w opłacaniu składek

na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne

Oświadczam, że: 

1. Nie posiadam zaległości z tytułu opłacania podatków. 

2. Nie posiadam zaległości w opłacaniu składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne. 

………………………………..     …………………       ………………………………………………………………………………..

         Miejscowość                               Data                                         Podpis osób uprawnionych do składania oświadczeń 
                                                                                                                                           woli w imieniu Wykonawcy
Załącznik nr 4 do formularza ofertowego - Oświadczenie o braku powiązań osobowych i kapitałowych
Zamawiający:

Rzymskokatolicka Parafia p.w. św. Jakuba Apostoła w Łebie

Aleja św. Jakuba 25

84-360 Łeba

Wykonawca:

……………………………………
OŚWIADCZENIE O BRAKU POWIĄZAŃ OSOBOWYCH I KAPITAŁOWYCH
Ja niżej podpisany(a) …………………………………………………………………………

oświadczam, że ……………………………………………………………………                   (nazwa Wykonawcy) nie jest powiązany osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym.

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy                    a wykonawcą, polegające w szczególności na: 

- uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

- posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji, 

- pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

- pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
………………………………..     …………………       ………………………………………………………………………………..

         Miejscowość                               Data                                         Podpis osób uprawnionych do składania oświadczeń 
                                                                                                                                           woli w imieniu Wykonawcy
Załącznik nr 5 do formularza ofertowego - Wzór umowy
UMOWA Nr ….
na zarządzanie projektem

zawarta w Łebie dnia ……………….. . r., pomiędzy:

Rzymskokatolicką Parafią p.w. św. Jakuba Apostoła w Łebie, Aleja św. Jakuba 25, 84-360 Łeba NIP 841-15-42-988, Regon 770965617.

zwanym dalej Zamawiającym


a 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

zwanym dalej Wykonawcą
zwanymi dalej łącznie Stronami w wyniku wyboru oferty w postępowaniu ofertowym o  następującej treści:
§1

1. Zamawiający zleca a Wykonawca przyjmuje do realizacji usługę zarządzania projektem pn. KOMPLEKSOWA TERMOMODERNIZACJA BUDYNKU KOŚCIOŁA ŚW. JAKUBA APOSTOŁA ZLOKALIZOWANEGO PRZY ALEI JAKUBA APOSTOŁA W ŁEBIE, współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020, Oś priorytetowa 10. Energia, Działanie 10.02. Efektywność energetyczna, Poddziałanie 10.02.01. Efektywność energetyczna - wsparcie dotacyjne, zgodnie ze złożoną ofertą w postępowaniu ofertowym.
2. Wykonawca oświadcza, że przed złożeniem oferty Zamawiającemu zapoznał się z wszystkimi warunkami, które są niezbędne do prawidłowego wykonania przez niego przedmiotu umowy bez konieczności ponoszenia przez Zamawiającego jakichkolwiek dodatkowych kosztów.
§2
1. Wykonawca odpowiadać będzie za prawidłowy przebieg realizacji projektu zgodnie                                z zaakceptowanym wnioskiem o dofinansowanie. Obejmie on nadzór operacyjny i merytoryczny                w zakresie przygotowania postępowania dotyczącego wyboru głównego Wykonawcy inwestycji. Jego zadaniem będzie przeprowadzenie projektu w zakładanym zakresie w określonych ramach czasowych. 

2. W szczególności Wykonawca będzie zobowiązany do:

a) doradztwa w zakresie przygotowania i opracowania dokumentacji wyboru Wykonawców, w tym projektów umów z Wykonawcami;

b) bieżącej weryfikacji realizacji projektu, zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym;

c) zapewnienia kontroli nad przebiegiem inwestycji;

d) podejmowania działań umożliwiających Zamawiającemu osiągnięcie zaplanowanych wskaźników produktu i rezultatu oraz działań polegających na monitoringu tych wskaźników,

e) powiadamiania o zagrożeniach i ryzykach oraz możliwościach ich zapobiegania i niwelowania,

f) komunikowania oraz zapewniania ścisłej współpracy pomiędzy osobami i podmiotami zaangażowanymi w projekt, Wykonawcami oraz Instytucją Zarządzającą, w tym przekazywania Zamawiającemu wszystkich dokumentów i informacji związanych z realizacją Projektu, których uprawnione do tego instytucje zażądają w czasie realizowania Projektu,

g) okresowego oraz końcowego raportowania i rozliczenia projektu, na zasadach określonych                       w umowie o dofinansowanie do dnia formalnego zakończenia realizacji projektu. 

h) organizacji prowadzeniu promocji projektu, zgodnie ze standardami określonymi w umowie                  o dofinansowanie, w szczególności: oznakowanie dokumentacji i materiałów informacyjnych                         i promocyjnych obowiązkowym zestawem logotypów oraz informacją o współfinansowaniu projektu z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020.

i) obsługi systemu SL2014;

j) podejmowania wszelkich innych czynności, których wykonanie jest niezbędne dla prawidłowej realizacji projektu.

§3
Do realizacji przedmiotu zamówienia, Wykonawca wyznacza następujące osoby:
- …………………….

- …………………….

§4
1. Umowa niniejsza zawarta na czas oznaczony od dnia jej podpisania do końca realizacji projektu,              tj. do dnia 31.10.2017 r, z zastrzeżeniem, że obowiązkiem Wykonawcy będzie doprowadzenie do końcowego rozliczenia projektu.
2. Termin realizacji zamówienia mogą ulec zmianie, w zależności od wystąpienia okoliczności, których nie można było przewidzieć w dniu zawarcia umowy.
§5
Każda ze Stron zobowiązuje się traktować otrzymane od drugiej Strony dokumenty, dane oraz wszelkie inne informacje niezbędne do prawidłowego wykonania niniejszej umowy jako tajemnicę handlową i gwarantuje, że nie będą one udostępniane osobom trzecim.
§6
1. Wynagrodzenie ryczałtowe Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy, ustalone na podstawie wybranej, zgodnie z zapytaniem ofertowym, oferty wynosi brutto: …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..zł (słownie:...................................................................................................................................................., w tym: cena netto ……………………………… zł, podatek VAT ........................................................................... %,  tj. ..................................zł.
2. Płatności dokonywane będą przelewem na podstawie wystawionej faktury/rachunku z 30 dniowym terminem płatności.

3. Płatności dokonywane będą na rachunek bankowy nr …………………………………………………………………. .

4. Płatności dokonywane będą na podstawie harmonogramu ustalonego między Zamawiającym                 a Wykonawcą. Przy czym płatność końcowa dokonana zostanie po zakończeniu realizacji projektu. 
§7
1. Umowa może zostać wypowiedziana przez każdą ze Stron z zachowaniem miesięcznego terminu wypowiedzenia.
2. W przypadku nienależytego wykonywania przez Wykonawcę postanowień niniejszej umowy,                w tym nienależytego wykonywania czynności określonych w niniejszej umowie, Wykonawca ponosi               z tego tytułu pełną odpowiedzialność wobec Zamawiającego.
3. Zamawiający może odstąpić od umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku stwierdzenia nienależytego wykonywania jej przedmiotu.
4. Zmiany treści niniejszej umowy mogą być dokonane w formie pisemnej pod rygorem nieważności.
§8
Integralną częścią umowy są:

2. Zapytanie ofertowe nr 01/12/2016 z dnia 12.12.2016 wraz z załącznikami;

3. Oferta Wykonawcy wraz z załącznikami; 

5. Zawiadomienie o wyborze Wykonawcy.

§9
1. W sprawach nieunormowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
2. W razie zaistnienia sporu powstałego na tle realizacji umowy strony poddadzą go pod rozstrzygnięcie Sądowi właściwemu rzeczowo i miejscowo dla Zamawiającego. 

§10
Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.

Zamawiający
                                                                                                     Wykonawca

� Należy powielić tabelę dla każdej wskazanej osoby
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